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įsakymu Nr. P-46
ŠIAULIŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „KREGŽDUTĖ”
ŪKIO DALIES VEDĖJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS Nr. 3
I SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Šiaulių lopšelio-darželio „Kregždutė“ (toliau – lopšelis-darželis) ūkio dalies vedėjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį. Ūkio dalies vedėjo pareigybė yra priskiriama specialistų grupei.

2. Pareigybės lygis – B.


3. Ūkio dalies vedėjos pareigybės paskirtis - organizuoti lopšelio-darželio ūkio darbą, užtikrinti, kad lopšelio-darželio ūkis funkcionuotų nesukeldamas veiklos sutrikimų.
II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:


4.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą ar specialųjį vidurinį išsilavinimą, įgytą iki 1995 metų; 

4.2. būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos aktais, reglamentuojančiais statinio techninę priežiūrą, materialinių vertybių įsigijimą, naudojimą bei nurašymą, darbuotojų saugą ir sveikatą, priešgaisrinę, civilinę saugą;

4.3. žinoti lopšelio-darželio elektros ūkiui ir priešgaisrinei saugai keliamus reikalavimus;


4.4. turėti darbų saugos ir sveikatos bei priešgaisrinės saugos kursų baigimo pažymėjimus;


4.5. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

5.1. organizuoja ir vadovauja lopšelio-darželio ūkio darbuotojų darbui, užtikrina, kad lopšelio-darželio ūkis funkcionuotų be sutrikimų;


5.2. užtikrina, kad laiku būtų atliktas eilinis lopšelio-darželio remontas, tinkamai pasiruošta naujų mokslo metų pradžiai;


5.3. kontroliuoja auklėtojų padėjėjų darbo tvarkos, sanitarijos taisyklių, darbo saugos, priešgaisrinės saugos reikalavimų vykdymą;

5.4. rūpinasi turto saugumu, atnaujinimu, apskaita ir inventoriumi, vadovaudamasis norminiais teisės dokumentais, reglamentuojančiais ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, medžiagų ir trumpalaikio inventoriaus apskaita, išdavimu, naudojimu ir apsauga;


5.5. užtikrina eksploatuojamų įrengimų, prietaisų saugų eksploatavimą ir jų gedimų

pašalinimą; 


5.6. atlieka pastatų, jų konstrukcijų, inžinerinės įrangos ir teritorijos sezonines apžiūras, fiksuoja būklę tam skirtuose dokumentuose;

5.7. atlieka lauko įrenginių funkcinę apžiūrą ir kontrolę pagal lopšelio-darželio Lauko įrenginių, įrengimų priežiūros tvarką;


5.8. vykdo sutartis su paslaugas teikiančiomis įmonėmis (skalbimo, dezinfekcijos, 
įrengimų techninės priežiūros, šilumos energijos tiekimo, elektros energijos tiekimo, buitinių atliekų išvežimo, vandens tiekimo);

5.9. organizuoja darbuotojų saugos ir sveikatos tarnybos funkcijas;


5.10. užtikrina lopšelio-darželio civilinės parengties ekstremalioms situacijoms plano 

įgyvendinimą, vykdymo priežiūrą ir teikia pasiūlymus dėl šio plano pakeitimo;

5.11. organizuoja ir vykdo viešuosius pirkimus, rengia technines specifikacijas;

5.12. aprūpina grupes, virtuvę, valytoją sanitarinėmis, higienos priemonėmis;

5.13. organizuoja geriamojo vandens kokybės tyrimą teisės aktų nustatyta tvarka;


5.14. tvarko šalutinių gyvūninių produktų (ŠGP) apskaitą;


5.15. tvarko skalbinius (nešvarių skalbinių surinkimas ir išskalbtų priėmimas, išdalinimas).

IV SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO TEISĖS



6. Ūkio dalies vedėjas turi teisę:



6.1. teikti siūlymus vadovui lopšelio-darželio ūkio kokybiško funkcionavimo klausimais;


6.2. kelti kvalifikaciją pagal jo pareigoms numatytus kvalifikacinius reikalavimus;



6.3. nustatyta tvarka gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas ir valstybės nustatytas lengvatas;



6.4. dalyvauti lopšelio-darželio savivaldoje.
V SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ IR ATSKAITOMYBĖ


7. Ūkio dalies vedėjas atsako už:



7.1. pareigybės aprašyme nurodytų funkcijų vykdymą ir pavestų užduočių atlikimą laiku;



7.2. emociškai saugios ugdymo(si) aplinkos puoselėjimą, reagavimą į smurtą ir patyčias pagal lopšelio-darželio Smurto  ir patyčių prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarką;


7.3. teikiamų duomenų teisingumą;



7.4. lopšelio-darželio darbo tvarkos taisyklių laikymąsi.



8. Ūkio dalies vedėjas už savo pareigų nevykdymą ar netinkamą vykdymą atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.



9. Ūkio dalies vedėjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas lopšelio-darželio direktoriui.

____________________________
Susipažinau ir sutinku:  





_____________________________________________________

(vardas, pavardė, parašas, data)

